
Kein Job wie  
jeder andere.  
Das können Sie 
glauben.  

 
 

Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend, die Zugehörigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche oder 
einer anderen Kirche oder christlichen Gemeinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 
Deutschland angeschlossen ist. 
Wir setzen uns für Vielfalt und Chancengleichheit ein und ermutigen insbesondere Frauen, sich zu bewerben. 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Pfarramtssekretär*in (m/w/d) 
    8 bis 10 Wochenstunden | unbefristet | ab 01.07.2026 

Die Evang. Luth Kirchengemeinde Schongau sucht ab dem 01.07.2026 eine Pfarramtssekretär*in (m/w/d). 
Das Pfarramt der Kirchengemeinde ist die erste Anlauf- und Kontaktstelle für haupt- und ehrenamtliche Mitarbeitende 
sowie der Gemeindemitglieder 
 

   
 
 

Ihre neuen Aufgaben 
- allg. Sekretariatsaufgaben inkl. Partei-, Post- und Mailverkehr – 

- Terminverwaltung, Kalenderführung und Statistik  

-  Kassen- und Kollektenverwaltung - Innenorganisation des Pfarrbüros 

- Verwaltung des innerkirchlichen Meldewesens (Mitgliederverwaltung)  

- Mitwirkung in der Gemeindearbeit und Personalverwaltung der Kirchengemeinde 

Das bringen Sie mit 
- selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten  
- freundliches Auftreten sowie eine sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise  
- gute EDV-Kenntnisse (v. a. die gängigen Office-Anwendungen)  

sowie die Bereitschaft, sich in kircheninterne Software einzuarbeiten  
- Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und Diskretion 

 
Unser Angebot für Sie 
- eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- Eingruppierung nach TV-L (abhängig von Qualifikation und Erfahrung) 

- Jahressonderzahlung 
- Vermögenswirksame Leistungen 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Bike Leasing (bei Vorliegen der Voraussetzungen) 
- Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Ein erfahrenes, kollegiales Team und eine strukturierte Einarbeitung 

Ihre Ansprechpartnerin 
 
Bewerbungen mit vollständigen 
und aussagekräftigen 
Unterlagen erbitten wir per E-
Mail bis zum 10.Mai 2026 an  
Julia.Steller@elkb.de  
 
Weitere Informationen zu uns 
finden Sie unter 
www.schongau-evangelisch.de 
 
 
 
 
 
 
 

 
Auskünfte: 
Pfarrerin Julia Steller 
Tel.: 08861/6904336 

Bezahlung nach Öffentlichem Tarifvertrag  Jahressonderzahlung 


